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Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
biblioteki szkolnej w trakcie epidemii COVID-19

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania biblioteki
szkolnej Powiatowego Zespotu Nr 4 Szkot Ekonomiczno-Gastronomicznych w
Oswiecimiu w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikow biblioteki, zwana
dalej Procedurg, okreSla warunki i zasady wprowadzenia bezpieczenstwa
obstugi uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie zasad udostepniania i zwrotow
zbioréw bibliotecznych oraz innych czynnosSci zwigzanych z obstuga
czytelnikow.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikdw i pracownikéw,
przebywajgcych w bibliotece.

Zastosowane procedury nie anulujg regulamindw biblioteki szkolnej i
czytelni.

§2

Procedura obejmuje:

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkow
higieny dla uzytkownikow biblioteki.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikdw oraz maksymalne
ograniczenie kontaktu.

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajgcymi do
biblioteki.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika
zakazenia koronawirusem.



§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i Srodkow higieny dla uzytkownikow biblioteki

Osoba wchodzaca do biblioteki musi obowigzkowo zdezynfekowac dtonie
ptynem do dezynfekcji znajdujacym sie na stoliku przy wejsciu do biblioteki.

Od o0séb korzystajgcych z biblioteki wymagane jest noszenie masek
ochronnych lub innego sposobu zastaniania nosa i ust.

Zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych przez czytelnikow.

Wyznacza sie strefe dostepng dla uzytkownika biblioteki wraz
z wytyczong bezpieczng odlegtoscig na podtodze — zapewniajgcg zachowanie
odpowiedniej odlegtosci (minimum 1,5 m).

W bibliotece oprécz nauczyciela mogg przebywaé tylko 2
osoby/uzytkownicy.

Bibliotekarz udostepnia w widocznym miejscu informacje z ustalonym
limitem 0sdb przebywajacych w bibliotece.

Skraca sie czas przebywania w bibliotece na okres niezbedny do
Wypozyczenia zbiordw.

Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni, komputeréw, czasopism, ustug
drukowania i kserowania, do odwotania.

Zapewnia sie w miare mozliwosci, systematyczne wietrzenie
pomieszczenia (co godzine).

Przy kontakcie bibliotekarza z materiatami oddanymi do kwarantanny
zaleca sie stosowac rekawiczki ochronne.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikdw preferowane jest
rezerwowanie zbiordw za posSrednictwem programu MOLNet+ lub poczty
elektronicznej e-dziennika. Bibliotekarz przyjmuje zapisy na ksigzki przez
katalog MOL. Czytelnik rezerwuje ksigzke poprzez swoje konto czytelnika
i odbiera jg w szkole w wyznaczonym dniu. Informacje o terminie odbioru
ksigzki przesyta bibliotekarz przez e-dziennik.



Ogranicza sie uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie
i rekomenduje stosowanie internetowego systemu katalogowego MOLNet+.

Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniow
i nauczycieli, ktérzy majg potrzebe korzystania z ustug biblioteki szkolnej.
Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sg do potrzeb czytelnikow.

Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w bibliotece zgodnie z zasadami
wypozyczania zbioréw bibliotecznych, opisanymi w §5.

Wprowadza sie obowigzek zastaniania nosa i ust oraz noszenia
rekawiczek ochronnych przez nauczycieli i pracownikdw przebywajgcych
w bibliotece i stykajgcych sie z czytelnikami i uzywanymi przez nich zasobami
bibliotecznymi.

§5

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

. Przy wypozyczaniu zbiorow z biblioteki lub odbiorze rezerwacji czytelnik
jest zobowigzany do noszenia maski ochronnej lub innego sposobu zastaniania
nosa i ust.

Zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych przez czytelnika podczas
przegladania zbioréw bibliotecznych.

: Niedostepny pozostaje swobodny dostep do regatdéw bibliotecznych dla
czytelnikdw. Zamdwione przez czytelnika ksigzki podaje wytacznie pracownik
biblioteki.

Wypozyczanie zbioréw biblioteki odbywa sie tylko na zewnatrz do domu.
Zawieszone do odwotania jest korzystanie ze zbiorow bibliotecznych na
miejscu w czytelni.

Ostatni uzytkownik moze wejs¢ do biblioteki 15 minut przed
zamknieciem.
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§6

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do
biblioteki

Czytelnik zwracajgc zbiory biblioteczne jest zobowigzany do noszenia
maski ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz zachowania
bezpiecznej odlegtosci pomiedzy pracownikiem biblioteki i innymi osobami
korzystajgcymi z biblioteki.

Kwarantannie podlegajg wszystkie rodzaje zbiorow bibliotecznych,
rowniez czasopisma.

Po przyjeciu ksigzek od czytelnika blat na ktérym lezaty ksigzki jest
kazdorazowo dezynfekowany.

Przyjete ksigzki odktadane sg na okres minimum 3 dni na wydzielone
miejsce, oznaczone datg zwrotu i odizolowane od innych egzemplarzy.

Zwracane ksigzki mozna umieszczaC w tym samym pomieszczeniu,
w ktérym znajdujg sie ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej
mozliwosci. Nalezy pamietaC, by odizolowa¢ i ograniczy¢ dostep do tego
miejsca tylko dla uprawnionych osdéb — pracownikdw biblioteki — oraz
odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze powinny by¢ réwniez
przechowywane w tatwych do czyszczenia plastikowych skrzynkach — mozna je
ustawia¢ na podtodze.

Nie wymaga sie osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus
nie przenosi sie samodzielnie.

Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wytgczyc
z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny — 3 dni. Po tym okresie
wigczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami
nalezy stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac
preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.

8§88
Postanowienia koncowe

Uzytkownik nie stosujgcy sie do wytycznych dla funkcjonowania
biblioteki w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze by¢ czasowo
pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw biblioteki.

Procedura obowigzuje z dniem ogloszenia zarzadzenia Dyrektora
Powiatowego Zespotu Nr 4 Szkdt  Ekonomiczno-Gastronomicznych
w OsSwiecimiu.
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